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SINERGI V.2.0 

1. Jalankan browser (di rekomendasikan Chrome) dan ketikan alamat 

https://sinergi.cilacapkab.go.id 

 

2. Maka akan tampil halaman utama SINERGI v2 sebagai berikut : 

 

 

3. Ada beberapa informasi yang dapat di lihat oleh pengguna diantaranya : Profil, Program 

Prioritas, Galeri Kegiatan, Tim Sinergi, Regulasi, Kontak Kami, Login. Untuk penjelasan 

informasi – informasi diatas sebegai berikut : 

a. Profile , merupakan informasi singkat yang menjelaskan TJSLP Kabupaten Cilacap. 

b. Program Prioritas, merupakan informasi untuk menjabarkan usulan Program 

Prioritas dari Instansi. 

c. Galeri Kegiatan , merupakan informasi untuk melihat secara detail hasil kegiatan 

dari CSR. 

d. Tim Sinergi , merupakan informasi untuk melihat tim TJSLP di lingkungan 

Kabupaten Cilacap 

e. Regulasi , merupakan informasi terkait regulasi – regulasi diantaranya adalah 

Perbub, Keputusan Bupati dan Kesepakatan Bersama. 

f. Kontak Kami , merupakan fasilitas untuk komunikasi antara pengguna dengan 

admin SINERGI. 

g. Login, merupakan fasilitas untuk mengelola data SINERGI. 

 

 

https://sinergi.cilacapkab.go.id/


 

 

4 SINERGI V.2.0 2021 Kabupaten Cilacap 

LOGIN DAN LOGOUT 

1. Jalankan browser (di rekomendasikan Chrome) dan ketikan alamat 

https://sinergi.cilacapkab.go.id 

 

 

2. Pada pojok kanan atas menu di halaman utama SINERGI, klik pada menu “Login”. 

 

 

3. Maka akan tampil halaman login, pengguna wajib mengisikan username dan password 

yang telah di berikan oleh Administrator. 

 

 

4. Klik tombol “MASUK”, jika username dan password  benar maka akan menampilkan 

halaman beranda sesuai dengan hak akses masing – masing pengguna. Terdapat dua 

hak akses yang terdapat pada sistem ini, yaitu Instansi dan Perusahaan. 

5. Untuk keluar dari sistem, klik nama pengguna pada pojok kanan atas beranda dan klik 

“Keluar”. 

 

6. Ketika berhasil keluar maka akan kembali ke halaman utama SINERGI v2. 

 

Nama pengguna 

https://sinergi.cilacapkab.go.id/
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INSTANSI 

BERANDA INSTANSI 

Instansi memiliki hak akses dalam mengelola data – data usulan di sistem SINERGI v2 ini. 

Ketika “Instansi” berhasil login maka akan menampilkan beranda Instansi sebagai berikut :  

 

Penjelasan informasi yang di tampilkan pada beranda adalah sebagai berikut :  

a. 1 (Status Usulan) , informasi dalam bentuk diagram donut yang mempresentasikan data 

usulan dalam bentuk angka. 

b. 2 (waiting for approval) , informasi jumlah usulan baru yang sedang menunggu 

persetujuan dari BAPPEDA. 

c. 3 (approved) , informasi jumlah usulan yang telah di setujui oleh BAPPEDA. 

d. 4 (on progress) , informasi jumlah usulan yang telah di pilih oleh salah satu CSR dan 

sedang dalam proses pelaksanaan kegiatan usulan oleh CSR. 

e. 5 (done) , informasi jumlah usulan yang telah selesai pelakasaan kegiatan usulan oleh 

CSR dan sudah melaporkan hasil kegiatannya ke BAPPEDA. 

f. 6 (total dana CSR) , informasi jumlah total dana usulan Instansi tersebut yang telah di 

setujui oleh BAPPEDA. 

g. 7 (realisasi Dana CSR), informasi jumlah realisasi dana usulan yang sudah diselesaikan 

oleh CSR. 

h. 8 (statistik dana CSR di Instansi) , informasi jumlah rekapitulasi realisasi dana usulan 

CSR dalam bentuk diagram garis range 5 tahun.   

 

2 1 3 4 5 

6 

7 
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USULAN CSR 

Pada menu “Usulan CSR”, pengguna dengan hak akses Instansi dapat melakukan tambah 

usulan, ubah usulan, dan hapus usulan. Berikut langkah – langkah dalam melakukan 

tambah usualan sebagai berikut : 

1. Klik menu “Usulan CSR”. 

 

2. Akan muncul tampilan “List Usulan” dalam bentuk tabel. 

 

3. Untuk menambah data usulan baru klik tombol “Tambah”  yang berada pada 

kanan atas list usulan.  

4. Akan muncul Formulir Usulan Instansi. 

Isian data usulan Instansi sebagai berikut :  

1. Nama Pengusul 

2. Tahun usulan 

3. Pilar usulan (pilih) 

4. Program usulan (pilih) 

5. Objek Usulan (text) sudah menjelaskan by name by address dari objek usulan. 

6. Keterangan Usulan (text) 

7. Alamat Usulan (text) 

8. Kecamatan (pilih) 

9. Desa (pilih) berdasarkan isian dari Kecamatan 

10. Latitude usulan (optional) 

11. Longitude usulan (optional) 

12. Nama Penanggungjawab Usulan (optional) 

13. Kontak Penaggungjawab Usulan (optional) 

14. Rincian (text) 
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15. Kuantiti / Qty (number) 

16. Anggaran (number) per satuan 

 

 

 

5. Setelah data usulan terisi, kemudian klik tombol “Simpan”  

untuk menyimpan data usulan baru. 

Untuk melakukan perubahan usulan, ada hal yang perlu di perhatikan yaitu “usulan dapat 

di ubah sebelum BAPPEDA melakukan verifikasi / persetujuan usulan tersebut.”. 

Langkah – langkahnya adalah : 

1. Klik menu “Usulan CSR”. 

2. Akan muncul tampilan “List Usulan” dalam bentuk tabel. 

3. Pilih salah satu usulan yang akan di ubah, kemudian klik tombol  yang berada pada 

kolom “Aksi” di baris usulan yang akan di ubah.  

 

4. Akan muncul detail usulan yang dipilih. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 
12 

13 

14 
15 

16 
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5. Klik tombol “Ubah”  untuk melakukan ubah data usulan. 

6. Maka akan tampil formulir usulan Instansi yang sudah terisikan data – data usulan 

tersebut. 

 

7. Setelah melakukan perubahan data usulan tersebut, klik tombol “Simpan” untuk 

menyimpan perubahan data usulan. 

Untuk melakukan hapus usulan, ada hal yang perlu di perhatikan yaitu “usulan dapat di 

hapus sebelum BAPPEDA melakukan verifikasi / persetujuan usulan tersebut.”. 

Langkah – langkahnya adalah : 

1. Klik menu “Usulan CSR”. 

2. Akan muncul tampilan “List Usulan” dalam bentuk tabel. 
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3. Pilih salah satu usulan yang akan di hapus, kemudian klik tombol  yang berada pada 

kolom “Aksi” di baris usulan yang akan di hapus. 

 

4. Akan muncul info pernyataan “Konfirmasi Hapus Data”, klik “Saya yakin” untuk 

melanjutkan proses hapus data usulan. 
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PERUSAHAAN 

BERANDA PERUSAHAAN 

Perusahaan memiliki hak akses dalam mengelola data – data usulan dari Instansi di sistem 

SINERGI v2 ini. Ketika “Perusahaan” berhasil login maka akan menampilkan beranda 

perusahaan sebagai berikut :  

 

 

Penjelasan informasi yang di tampilkan pada beranda adalah sebagai berikut :  

a. 1 ( usulan on progress ) , informasi jumlah usulan dalam status proses realisasi. 

b. 2 ( dana realisasi ) , informasi tanggungan dana usulan yang belum selesai proses 

realisasi. 

c. 3 ( usulan done ), informasi jumlah usulan dalam status selesai proses realisasi dan 

sudah melaporkan ke BAPPEDA. 

d. 4 ( dana realisiasi ) , informasi akumulasi dana realisasi usulan yang telah dilaporkan. 

e. 5 ( profile ), infomasi profile perusahaan. 

f. 6 (realisasi tjslp), informasi jumlah realisasi dan total dana realisasi. 

PROFILE PERUSAHAAN 

Perusahaan dapat merubah data informasi profile dengan cara :  

1. Klik tombol “Ubah Profile” . 

2. Maka akan muncul formulir untuk merubah profile perusahaan. 

1 2 

3 4 

5 6 
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3. Ubah sesuai dengan kebutuhan, kemudian klik “Simpan”  

untuk menyimpan perubahan. 

USULAN INSTANSI 

Pada menu “Usulan Instansi” , TJSLP/CSR dapat memilih dan membantu melakukan 

realisasi  usulan dari Instansi – Instansi yang ada di Kabupaten Cilacap. Pada tampilan awal 

pada halaman menu “Usulan Instansi”, TJSLP/CSR akan disandingkan dengan nama 

Instansi dan jumlah usulan Instansi yang telah di verifikasi oleh admin BAPPEDA.  

 

Langkah – langkah untuk memilih usulan Instansi sebagai berikut : 

1. Pilih terlebih dahulu Instansi mana yang akan di lihat usulan – usulannya, dengan cara 

klik pada kolom nama Instansi nya. 
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2. Kemudian akan muncul list usulan Instansi tersebut. 

 

3. Sebelum memilih usulan dari Instansi, diharapkan untuk melihat secara detail terlebih 

dahulu isi dari usulan tersebut. Dengan cara klik tombol yang berada pada kolom “Aksi” 

dari salah satu usulan yang dipilih . 
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4. Maka akan muncul halaman detail dari usulan tersebut. 

 

5. Setelah yakin akan usulan Instansi tersebut, kembali pada list usulan Instansi kemudian 

centang usulan tersebut. Dalam melakukan centang usulan Instansi, TJSLP/CSR dapat 

memilih lebih dari satu usulan. 
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6. Setelah melakukan pemilihan, klik tombol “Proses Usulan” . Akan muncul 

konfirmasi terkait pemilihan usulann Instansi. 

 

7. Pilih “Saya yakin” jika pengguna yakin akan pilihannya maka usulan tersebut sudah 

tidak dapat dipilih oleh TJSLP/CSR yang lainnya. 

8. Untuk usulan Instansi yang sudah dipilih maka akan ditempatkan pada menu “Proses 

Usulan Instansi”. 

 

PROSES USULAN INSTANSI 

Pada menu “Proses Usulan Instansi”, TJSLP/CSR dapat melihat list usulan Instansi yang 

masih dalam proses atau belum dilaporkan hasil realisasnya.  

 

Ketika usulan Instansi tersebut sudah di realisasi oleh TJSLP/CSR maka diwajibkan untuk 

dilaporkan bukti realisasi usulan Instansi yang sudah dipilih, dengan cara :  

1. Pilih usulan Instansi yang akan dilaporkan bukti realisasinya. 

2. Klik tombol  yang berada pada kolom “Aksi”. 
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3. Setelah itu muncul detail usulan tersebut. 

 

4. Dibawah informasi usulan terdapat form untuk melaporkan bukti realisasi usulan 

Instansi. 

 

5. TJSLP/CSR wajib mengisikan tanggal realisasi (1) , keterangan singkat realisasi (2), 

dokumentasi realisai (3). Untuk dokumentasi realisasi berupa foto dengan ukuran 

maksimal 3 Mb dan memiliki tipe .jpg , .jpeg, .png. 

6. Klik tombol   “Proses Hasil Kegiatan” untuk menyimpan bukti realisasi 

usulan Instansi. 

1 

2

 
3
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REALISASI PERUSAHAAN 

Pada menu “Realisasi Perusahaan”, TJSLP/CSR dapat melakukan realisasi kegiatan diluar  

usulan – usulan Instansi atau dengan kata lain realisasi TJSLP/CSR mandiri. 

   

Langkah – langkah untuk melakukan realisasi TJSLP/CSR dengan cara : 

1. Klik tombol “Lapor Realisasi” . 

2. Akan muncul formulir realisasi TJSLP/CSR. 
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3. Isian dari formulir realisasi TJSLP/CSR adalah pilar, program, objek realisasi, 

keterangan realiasi, alamat objek, tanggal realisasi, output realisasi, kecamatan, 

desa/kelurahan, latitude (optional), longitude (optional), nama penanggungjawab, nomor 

telepon penanggungjawab, satuan, kuantiti, anggaran (per satuan), dokumentasi. 

4. Setelah selesai mengisikan kolom – kolom pada formulir realisasi , klik tombol “Simpan” 

 untuk menyimpan laporan realisasi TJSLP/CSR. 

 

 


